
 

विभागाांची काययकक्षा  
अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

1. आस्थापना / प्रशासन विभाग 1. आकृतीबांध तयार करणे. 
2. आकृतीबांधाप्रमाणे प्रवतवनयुक्ती अवधकारी / 

कमयचारी याांची मागणी करणे. 
प्रवतवनयुक्तीिरील अवधकारी / कमयचारी याांना 
हजर करून घेणे / काययमुक्त करणे. 

3. आकृतीबांधानुसार वरक्त पदी सेिावनिृत्त 
कमयचाऱयाांची वनयुक्ती करणे ि तयाांना काययमुक्त 
करणे. 

4. काययरत अवधकाऱयाांचे / कमयचाऱयाांचे सेिा 
विषयक अवभलेख तयार करणे / जतन करणे. 

5. कां त्राटी ततिािर वनयुक्त कराियाच्या 
कमयचाऱयाांसाठी वनविदा काढणे ि पदे भरणे. 

6. अवधकारी / कमयचारी याांचे प्रवशक्षण. 
7. प्रावधकरण तसेच िगेिगेळया स्तरािर होणाऱया 

बैठकाांच े आयोजन, तयािरील इवतिृत्त तयार 
करणे ि तयानुसार काययिाही करणे. 

8. शासनास पाठिाियाचे अहिाल. मावहती 
अवधकार अवधवनयम अांतगयत प्राप्त अजािर 
काययिाही करणे. 

9. विधीमांडळ कामकाज. 
10. न्यायालयीन प्रकरणे 

 

 

 

 

 



अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

2. सक्षम विभाग 1. विकसकाने दाखल केलेल्या प्रस्तािाची छानणी 
करुन 70% सांमतीपञे तपासून अवभप्राय देणे. 

2. काययक्षञेातील दाखल करुन घेतलेल्या 
प्रस्तािाच्या योजनाक्षञेात प्राथवमक सिके्षणाच े
जावहर प्रकटन प्रवसध्द करणे. 

3. सिके्षकाांमार्य त प्राथवमक सिके्षण करुन घेणे ि 
जोडपञ 3/4  भरुन घेऊन झोपडीधारकाांच े
पुराि ेप्राप्त करुन घेणे. 

4. प्राप्त जोडपञ-3/4 ची  तपासणी करुन 
प्राथवमक पाञता यादी तयार करणे 

5. प्राथवमक पाञता यादीिर प्राप्त हरकतींिर 
सुनािणी घेऊन अांवतम पाञता यादी तयार 
करणे. 

6. आिश्यकतेनुसार झोपडपट्टी पुनियसन क्षञे 
आदेश(3क) प्रस्तािीत करणे ि मान्यतेअांती 
योजनाक्षञेात प्रवसध्द करणे. 

7. झोपडपट्टी वनमुयलन आदेश(3ड) प्रस्तािीत 
करणे. ि मान्यतेअांती योजनाक्षञेात प्रवसध्द 
करणे. 

8. आिश्यकतेनुसार योजनाक्षञेात झोपडपट्टी 
वनष्कासन करणे.  

9. अघोवषत झोपडपट्टयाांबात झोपडपट्टी क्षञेाची 
समक्ष पाहणी करुन झोपडपट्टी सदृश्य अहिाल 
तयार करणे 

10. मा. सवचि याांचेकडील अवपल प्रकरणाांमध्ये 
म्हणणे (Say) सादर करणे. 

11. मा. सवचि याांचेकडून प्राप्त होणाऱया रे्रचौकशी 
प्रकरणात सुनािणी घेऊन वनकाल देणे.  



12. झोपडपट्टी क्षञेाच्या पुनियसनाचा हेतू साध्य 
करण्यासाठी आिश्यक अशी सिय कायय पार 
पाडणे. 

13. मावहती अवधकार अवधवनयम 2005 अांतगयत 
प्रथम अवपलीय अवधकारी म्हणनू कामकाज 
करणे 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

3. नगररचना विभाग 1. झोपडपट्टी क्षते्राच्या पुनियसन आराखडा 
योजनेस मान्यता देणे. 

2. झोपडपट्टी क्षते्राचा मोबदला अदा करणे. 
3. दाखल प्रस्तावित विकास योजना विचारात 

घेऊन अवभप्राय देणे. 
4. मान्य योजनेनुसार बाांधकाम प्रारांभ प्रमाणपत्र 

देणे. 
5. मान्य योजनेतील RCC िीट बाांधकाम तपासणी 

करणे. ि तया टप्प्यािरील TDR विकसकास 
मांजूर करणे. 

6. अांशत: / पूणय योजनेला पूणयतिाचा दाखलादेणे ि 
तद्नुषांगीक TDR विकसकास मांजूर करणे. 

7. उियवरत अांवतम टप्पा (10%) TDR देण्याबाबतची  
काययिाही करणे. 

8. शासन / स्थावनक स्िराज्य सांस्थेच्या 
मालकीच्या जागेिरील झोपडपट्टीच्या जागेचा 
मोबदला वनवरृत करून तो सांबांधीत सांस्थेस 
अदा करणे. 

9. मावहती अवधकार अवधवनयमाांतगयत प्राप्त 
झालेल्या अजांिर काययिाही करणे.  

10. विधी मांडळ कामकाज. 
11. न्यायालयीन प्रकरणे 

 

 

 

 



 

अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

4. बाांधकाम / अवभयाांवत्रकी विभाग 1. सांक्रमणासाठी िापरलेल्या सदवनका ि 
तयाांची दुरूस्ती. 

2. वरक्त सदवनकाांच े सांरक्षण करणे ि देखभाल 
दुरूस्ती. 

3. बाांधकाम परिानगी वदल्यानांतर सदर 
इमारतीची Block Tenting करणे. 

4. बाांधकामासाठी NBC प्रमाणे तपासणी करून 
ना-हरकत दाखला देणे. 

5. बाांधकामािर देखरेख करणे ि Specifiation 
नुसार Sample Flat तयार करून घेणे. 

6. बाांधकाम पूणय करून घेण्याचा पाठपुरािा करणे 
ि Flow Chart नुसार बाांधकाम सुरू असल्याची 
खात्री करणे. 

7. जोते पुणयति, RCC ि बाांधकाम पुणयति, भोगिटा 
दाखला देतेिळेी स्थळपाहणी करून अहिाल / 
ना-हकरत दाखला देणे. 

8. पूणय झालेल्या इमारतींतील बाांधकामाच्या 
तक्रारींचे वनरसन करणे, तयाांची तपासणी, 
दुरूस्ती इ. 

9. अांवतमत: इमारतीचा पूणयतिाचा दाखला देणे.  
10. मावहती अवधकार अवधवनयमाांतगयत प्राप्त  

       झालेल्या अजांिर काययिाही करणे.  
11. विधी मांडळ कामकाज. 
12. सांक्रमणासाठी िापरलेल्या सदवनका ि 

तयाांची दुरूस्ती. 
13. वरक्त सदवनकाांच े सांरक्षण करणे ि देखभाल 

दुरूस्ती. 



14. बाांधकाम परिानगी वदल्यानांतर सदर 
इमारतीची Block Tenting करणे. 

15. बाांधकामासाठी NBC प्रमाणे तपासणी करून 
ना-हरकत दाखला देणे. 

16. बाांधकामािर देखरेख करणे ि Specifiation 
नुसार Sample Flat तयार करून घेणे. 

17. बाांधकाम पूणय करून घेण्याचा पाठपुरािा करणे 
ि Flow Chart नुसार बाांधकाम सुरू असल्याची 
खात्री करणे. 

18. जोते पुणयति, RCC ि बाांधकाम पुणयति, भोगिटा 
दाखला देतेिळेी स्थळपाहणी करून अहिाल / 
ना-हकरत दाखला देणे. 

19. पूणय झालेल्या इमारतींतील बाांधकामाच्या 
तक्रारींचे वनरसन करणे, तयाांची तपासणी, 
दुरूस्ती इ. 

20. अांवतमत: इमारतीचा पूणयतिाचा दाखला देणे.  
21. मावहती अवधकार अवधवनयमाांतगयत प्राप्त  

       झालेल्या अजांिर काययिाही करणे.  
22. विधी मांडळ कामकाज. 
23.  न्यायालयीन प्रकरणे. 

 

 

 

 

 

 

 

 



अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

5. ताबा विभाग 1. पात्र झोपडीधारकाांना सांक्रमण उपलब्धध्ध 
करून देणे. 

2. सांक्रमणासाठी वदलेल्या सदवनकाांबाबत 
विकसकाांशी भाडे करार करणे ि भाडे िसूल 
करणे. 

3. सांक्रमण वशबीरातील भाड्याने वदलेल्या 
सदवनकाांमधील पात्र लाभार्थ्यांचे रवजस्टर ठेिणे 
ि िळेोिळेी अद्ययाित करणे. 

4. पूणयतिाचा दाखला वदलेल्या इमारतीतील 
पुनियसन घटकातील सदवनकाांच े पात्र 
लाभार्थ्यांना िाटप करणे / अवतवरक्त सदवनका 
ताब्धयात घेणे. 

5. वबगरवनिासी गाळे पुनियसन घटकातील पात्र 
लाभार्थ्यांना िाटपाकरीता मान्यता देणे. 

6. झोपडपट्टी पुनियसन प्रावधकरणाच्या ताब्धयातील 
इमारतीतील सदवनकाांत राहणाऱया 
अनवधकृतपणे अवतक्रमण धारकाांना सांबांवधत 
सदवनकेतून बेदखल करणे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

6. अपील विभाग 1. कलम 35 अांतगयत दाखल झालेल्या अवपलाच्या 
सुनािणीसाठी सांबांवधताांना नोटीस काढणे. 

2. अपीलाच्या अनुषांगाने सक्षम प्रावधकारी याांचा 
अहिाल मागिणे. 

3. कलम 35 अांतगयत दाखल केलेल्या  
झोपडीधारकाांच्या अपीलािर सुनािणी घेणे ि 
तयािर वनकाल देणे ि वनकालपत्र वनगयवमत 
करणे. 

4. आस्थापना / प्रशासन ि लेखा विभागाचे 
कामकाज करणे. 

5. प्रशासन विभागाकडील बैठकाांचे वनयोजन ि 
इवतिृत्त तयार करणे. 

6.  मावहती अवधकार अवधवनयमाांतगयत प्राप्त  
 झालेल्या अजांिर काययिाही करणे.  

7. विधी मांडळ कामकाज. 
 न्यायालयीन प्रकरणे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

7. विधी विभाग 1. दाखल प्रस्तािािरील जमीन मालकीबाबत 
अवभप्राय देणे.  

2. झोपडपट्टी पुनियसन प्रावधकरणाशी सांबांवधत सिय 
न्यायालयीन दाि ेहाताळणे. 

3. दाखल प्रस्तावित विकास योजना विचारात 
घेऊन अवभप्राय देणे. 

4. विकसक नोंदणी प्रस्तािाच्या अनुषांगाने सादर 
केलेल्या कागदपत्राांची पडताळणी करणे. 
तसेच विकसकाच्या सांस्थेच्या भागीदारी 
बाबतच्या कायदेशीर बाबी तसेच सांस्थेशी 
वनगडीत असलेल्या न्यायालयीन प्रकरणाांच्या 
बाबी तपासून ना-हरकत प्रमाणपत्र देणे.  

5. प्रावधकरणाशी वनगडीत असणाऱया तसेच सिय 
शासकीय / वनमशासकीय प्रकल्पाांच्या 
सांदभातील अजय , आदेश , करार याांचे प्रारूप / 
मसुदे तयार करणे अथिा तपासून कायदेशीर 
अवभप्राय देणे 

6. मावहती अवधकार अवधवनयमाांतगयत प्राप्त  
 झालेल्या अजांिर काययिाही करणे. 

विधी मांडळ कामकाज. 
 

 

 

 

 

 

 



अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

8. सहकार विभाग 1. झोपडीधारकाांची गृहवनमाण सांस्था स्थापन 
करणे ि वतच्या कायदेशीर कामकाजाच्या 
अनुषांगाने प्रशासवकय वनयांत्रण ठेिणे.(सांस्थेचे 
उपविधी मांजूर/ दुरूस्त करणे, वनिडणकू 
विषयक कामकाज, लेखा पवरक्षण विषयक 
कामकाज, सभासदाविरूद्ध िसुली प्रमाणपत्र 
वनगयवमत करणे, लेखा पवरक्षण दोष दुरूस्ती 
अहिालाची छाननी करणे.  

2. आिश्यकतेनुसार पुनियसन घटक ि विक्री 
घटक क्षते्राचे अवभहस्ताांतरण करुन देणे. 

3. 10 िषय पुणय झालेल्या योजनेतील सह.गृह. 
सांस्थेमधील सदवनकाांच े हस्ताांतरण कामकाज 
हाताळणे. 

4. नोंदणीकृत सह.गृह.सांस्थेमधील िारस 
नोंदीच्या अनुषांगाने कामकाज हाताळणे. 

5. नोंदणीकृत सह.गृह. सांस्थेच्या देखभाल 
शुल्काच्या रकमेच्या मुदत ठेिीबाबतचे 
कामकाजाचे अनुषांगाने लेखा विभागास 
आिश्यक मावहती पुरविणे.  

6. मावहती अवधकार अवधवनयमाांतगयत प्राप्त  
 झालेल्या अजांिर काययिाही करणे.  

7. विधी मांडळ कामकाज.  
न्यायालयीन प्रकरणे. 

 

 

 

 

 

 



 

अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

9. लेखा विभाग 1. विकसक अन्य घटकाांकडून प्रावधकरणास 
प्राप्त होणाऱया रकमाांचे लेखे ठेिणे ि तयाच े
लेखा पवरक्षण करून घेणे. 

2. झोपडपट्टी पुनियसन प्रावधकरणाचे लेखे 
विधानमांडळास / शासनास सादर करणे. 

3. झोपडपट्टी धारकाांच्या गृहवनमाण सांस्थेसाठी 
प्राप्त झालेल्या देखभाल शुल्काांच्या ठेिी करणे 
ि तयािरील व्याज सांबांधीत सांस्थेस अदा होईल 
अशी व्यिस्था करणे.  

4. झोपडपट्टी पुनियसन प्रावधकरणाकडील     
 जमा रक्कम ि पूिी करण्यात आलेल्या   
 ठेिीिरील व्याज याचा िापर करून  
 वशल्लक राहणाऱया रकमेचे मुदत ठेिीत  
रूपाांतर करणे ि अशा ठेिींची  
 पुनगुुंतिणकू करणे. 

5. विकसकाांकडून EMD जमा करणे. 
6. सांगणक ि प्रप्रटर खरेदी ि दुरुस्ती तसेच 

तयाअनुषांगाने सुटे्ट पाटय खरेदी करणे. 
7. जमा खचाच े ि खचाबाबतच े वहशोब ि लेखे 

ठेिणे. 
8. सिय अवधकारी कमयचारी याांचे ितेन, भत्ते 

मानधन तसेच ठेकेदाराकडुन कायालयात 
काययरत असलेल्या कां त्राटी कमयचातयाची 
ितेनाची देयके इ. देयके बनविणे ि अदा 
करणे. 

9. महालेखापालाकडुन िार्षषक लेखे / 
वििरणपत्राांचे लेखापरीक्षण करुन घेणे तया 
अनुषांगाने By CIRCULATION ची काययिाही 
करणे ि िार्षषक लेखे झोपडपट्टी पुनियसन 
सवमतीकडे मान्यतेस्ति सादर करणे. 

10. सेिाकर भरणेबाबतची काययिाही करणे. 



11. दैनांवदन मावसक लेखे बनविणे तयाअनुषांगाने 
रोकडिही लेजर इ. नोंदिहया अध्याित ठेिणे. 

12. मुदतठेिीचे लेखे अद्याित करणे, झोपुप्रा बँक 
खातयात ज्यादा वशल्लक असलेल्या रकमा 
गुांतिणकु करणे. मुदत सांपलेल्या ठेिींची 
िळेोिळेी विहीत मुदतीत पुनगुुंतिणकू करणे. 

13. िार्षषक अांदाजपत्रक बनविणे. 
14. मक्तेदार ि सेिापुरिठा धारक याांची देयके 

तयार करणे ि अदा करणे. 
15. इतर सिय देयके जसे की, ितयमान पत्रात 

देण्यात आलेल्या जावहरातीचे देयके, 
वनविदाची देयके, स्टेशनरी देयके, विद्यतु 
देयके, टेवलर्ोन देयके, इमारत दुरुस्ती 
देयके, िाहन पुरिठा बनविणे ि अदा 
करण्याची काययिाही ठेिणे. 

16. विकसक नोंदणी करताना वित्तीय बाबी 
तपासणे. 

17. सोसायटीस देखभाल शुल्क हस्ताांतरीत 
करणे, ि तयाांच्या नाि े बँकेमध्ये मुदत ठेिी 
ठेिणे.  

18. विविध वशषाअांतगयत उदा. विकास शुल्क, 
स्कु्रटीनी शुल्क, डेव्हलपमेंन्ट चाजेस, बाल्कनी 
वप्रमीयम, सदवनका भाडे, राडा रोडा, उपकर, 
उद्वाहक मवशन रुम चाजेस, हाडयवशप, इ. जमा 
होणाऱया रकमा स्स्िकारणे ि बँकेत जमा करणे. 

19. प्रवतवनयुक्तीिर असलेल्या अवधकारी / 
कमयचारी याांचे प्रवतवनयुक्ती कालािधीतील 
वनिृत्ती ितेन अांशदान ि रजा ितेन अांशदान 
रकमा पवरगणवनत करुन सदर रकमा 
महालेखापाल याांची मांजूरी प्राप्त करुन तया 
महालेखापाल याांच्याकडे जमा करणे. 

20. अवधकारी / कमयचारी याांच्या डी.सी.पी.एस. 
रकमा कोषागारात भरणा करणेबाबत 
काययिाही करणे. 



21. भ.वन.वन., व्यिसाय कर, गटविमा योजना, सिय 
प्रकारच ेअविमे इ. रकमा चलनाने कोषागारात 
भरणा करणे. 

22. टी.डी.आर. अदा कराियाच्या प्रतयेक टप्प्यािर 
ना-हरकत प्रमाणपत्र देणे. 

23. अवधकारी / कमयचारी आयकर वििरणपत्रे 
तयार करणे. 

24. झोपडीधारकाांचे कोषागारात भराियाच्या 
हस्ताांतरण शुल्काांची चलने देणे. 

25. उपकर बाांधकाम महामांडळाकडे भरणे. 
26. अपूणय / बांद योजनाांचे आर्षथक मूल्याांकन 

करणे.  
27. मावहती अवधकार अवधवनयमाांतगयत प्राप्त  

 झालेल्या अजांिर काययिाही करणे.  
28.  विधी मांडळ कामकाज.  

न्यायालयनी प्रकरणे. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

10. प्रस्ताि विभाग/ भसूांपादन शाखा 1. झोपडपट्टी पुनियसनसाठी विहीत नमुन्यातील 
पुनियसन प्रस्ताि दाखल करून घेणे. 

2. विकसकाांकडून EMD जमा करणे. 
3. झोपडपट्टी पुनियसनसाठी खुल्या स्पधातमक 

वनविदेद्वारे विकसकाची वनयुक्ती करणे. 
4. दाखल प्रस्तावित विकास योजना विचारात 

घेऊन अवभप्राय देणे. 
5. शासन / स्थावनक स्िराज्य सांस्थेच्या 

मालकीच्या जागेिरील झोपडपट्टीच्या जागेचा 
मोबदला वनवरृत करून तो सांबांधीत सांस्थेस 
अदा करणे 

6. झोपडपट्टी क्षते्राचे ि तयाखालील क्षते्राच े
भसूांपादन. 

7. वबल्ल्डग मेंटनेन्स उदा. इमारती दुरुस्ती, 
विद्यतु दुरुस्ती, प्लांप्रबग दुरुस्ती, एसी दुरुस्ती, 
वलफ्ट दुरुस्ती, जनरेटर देखभाल ि दुरुस्ती. 

8. आशय पत्र देणे.  
9. मावहती अवधकार अवधवनयमाांतगयत प्राप्त  

 झालेल्या अजांिर काययिाही करणे.   
10. विधी मांडळ कामकाज. 

न्यायालयनी प्रकरणे. 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

अ.क्र. विभागाच ेनाि कामकाज 

11. सांगणक विभाग 1. झो.प.ुप्रा. सांबांवधत सांगणकीय मावहतीचे 
व्यिस्थापन ि विशे्लषण करणे. 

2. डी.टी. उपकरणे, सांगणक, प्रप्रटर इ. याांच े
व्यिस्थापन. 

3. जी.आय.एस्. बेस मॅप ि स्लम डेटा बेस तयार 
करणे ि व्यिस्थापन विशे्लषण करून मावहती 
सादर करणे.  

4. प्रावधकरणाची िबेसाईट तयार/ अद्ययाित 
करणे.  

5. झो.प.ुप्रा.शी सुसांगत विविध सॉफ्टिअेर 
बनविणे.  

6. विविध बैठकाांच ेअहिाल ि  PPT तयार करणे. 
विकसक नोंदणी करणे. 

 


